IMmlstem ¢ |  INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

. - Cultura y Deportes — . ’
Careme’ | Dll'eCCIOI‘l de Recursos Humanos | Pagnatdet
‘Nombre del Contratista: Josselyn Gnselda Che Mazate | CUI: | 2867166310304
Servicios (Técnicos o Profesuonales). 1 I Svervi,c’ios' Técnicos |

Nimero de Contrato: | 029-99-2025-MCD Plazo de Contrato: o1 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: S 30/1 2/2025
» Dia » Mes |- Aifio — » B {  Mes ) Aiio
Pei’iodo del Del (En:nﬁmeros) ~(En letras) (En nimeros) ' (Eﬁ niimeros) (En letras) | (En nimeros)
} el: = Al: : -
Informe: v 01 | diciembre | 2025 | 31 | diciembre 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccién de Servicios Generales del Departamento
Administrativo de la Direccién de Admlmstracmn y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento

de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas hmltatlvas 'sino Ginicamente enunciativas (segun Clausula de
_ntrato: Tercera). ’

‘ ctrvndades ejecutadas co

»I_;al contrato ytermmoslde eferenc

a) Apoye en la recepcion de expedlentes y documentos que ingresan a la Seccién de Servmos Generales del
’ Departamento Admmlstratlvo dela Dlrecc1on de Admlnlstracmn y Finanzas del Despacho Mlnlsterlal

- b) Se brmdo atenc1on al publico de forma presenmal y via telefomca

¢) Apoyéen el registro y control de expedlentes y documentos que’ 1ngresan a la la Sec01on de Servicios Generales
del Departamento Admlmstratlvo de la Dlreccmn de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial.

d) Apoyé en la localizacién de VdOCUmentos que sean requeridOs.por la Seccion de Servicios Generales del |
Departamento Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial

e) Apoyé en la elaboracién de documentos. oficiales como oficios, circulares, conocimientos, nombramientos,
- designaciones y otros requerimientos solicitados a la la Seccién de Servicios Generales del Departamento |

Administrativo de la Direccion de Admmlstracmn y Fmanzas del Despacho Mmlsterlal

. Josselyn Griselda Che 'Mazalr:e' s - Sergio Alejandro Antillén Herndndez

Nombfe Completo del Contratista - : Nombre de la Autoridad ‘que Evalda los Servicios
' ' ' (seg(n Clausula de contrato: Décima Primera)




| vinserioce | INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

. Cultura y Deportes

~ Direccién de Recursos Humanos | Paginatdet

Nombre del Contratista: - Josselyn Griselda Che Mazate I CUI: | 2867166310304

Servicios (Técnicos o Profesionales): ‘ ‘ Servicios Técnicos

Numero de Contrato: | 029-99-2025-MCD | Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: | :30/12/2025 '

: Dia Mes Afio - Dia Mes Aiio
Periodo del (En niimeros) (En letras) -(En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)

. Del: Al .
. Informe: o1 | julio 2025 31 diciembre 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccion de Servicios Generales del Departamento
Administrativo de la Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes,
‘con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento

2 las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas (segin Clausula de
[ contrato: Tercera). - '

_ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos dereferencia

a) Se apoyo en la recepcién de expedientes y documentos que ingresan a la Seccién de Servicios Generales del
Departamento Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial

b) Se brindo atenci6n al publico de forma presencial y via telefonica.

¢) Seapoyoenel regiStro y control de expedientes y documentos que ingresan a la la Seccion de Servicios Generales
del Departamento Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial.

d) Se apoyo en la localizacién de documentos que sean requeridos por la Seccién de Servicios Generales del
Departamento Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial

e) Se apoyo en la elaboracién de documentos oficiales como oficios, circulares, conocimientos, nombramientos;
designaciones y otros requerimientos solicitados a la la Seccién de Servicios Generales del Departamento
Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial

Josselyn Griselda Che Mazate : ‘ Sergio Alejandro Antillén Herndndez

Nombre Completo del Contratista ‘ Nombre de la Autoridad que Evaldia los Servicios
’ (segdn Clausula de contrato: Décima Primera)
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| inceriode INFORME FINAL DE ACTIVIDADES |

%¢ « | Culturay Deportes : :
NS f - Direccién de Recursos Humanos Pégina 1 de 1
| Nombre del Contratista: Josselyn Griselda Che Mazate : CUI: | 2867166310304
Servicios (Téchicos o Profesionales): . Servicios Técnicos -
Numero de Contrato: | 029-99-2025-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 4 Fecha delinforme: | - - 30/12/2025
" 'Dia —T Mésr -Ano . Dia ‘ Mes ‘ . Ao
Periodo del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
R el: “Al: —
¢ Informe: 01 julio 2025 31 diciembre 2025
Objeto del Contrato :
"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccién de Servicios Generales del Departamento
Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento

+ 1as actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segtin Clausula de

| contrato: Tercera). |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-a)  Se brindo apoyo en la recepcion, verificacion y clasificacion de los expedientes y documentos que ingresaron a
la Seccién de Servicios Generales de la Direccién de Administracion y Finanzas, garantizando su adecuada
distribucion. .

b) Se proporcioné atencién al publico tanto de forma presencial como via t'elefénica,‘ ofreciendo informacién
oportuna y orientacion sobre diversos tramites relacionados con la Seccion.

c) Se colabor6 en el registro, control y seguimiento de expedientes y documentos recibidos, asegurando su
correcta incorporacion en los sistemas internos y manteniendo la trazabilidad de la documentacion.

d) Se apoyo en la busqueda, identificacion y localizacion de documentos solicitados por-la Seccién de Servicios
Generales de la Direccion de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial.

| e) Se participé en la elaboracion, redaccion y preparacion de documentos oficiales, tales como oficios, circulares,
- conocimientos, nombramientos, designaciones y otros requerimientos emitidos por la Seccién de Servicios
) Generales, cumpliendo con las normas y formatos institucionales vigentes.

Josselyn Griselda Che Mazate Sergio Alejandro Antillén Herndndez

Nombre Completo del Contratista ; Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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